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PROGRAMA DE PROMOCION Y DIFUSION INSTITUCIONAL.

1.- DATOS.
1.1 Alcance:
Este programa aplica a la zona de influencia de la Universidad.

1.2 Vigencia:

1 ano.

1.3 Version:
Cuarta Versién, Fecha 06 de enero 2022.

1.4 Participantes:

o Subdireccién Académica.

o Subdireccién Administrativa.

. Departamento de Control Escolar.

° Departamento de Estudios Profesionales.

o Departamento de Vinculacion y Planeacién.

2.- JUSTIFICACION.

La Universidad Politécnica de Otzolotepec como una opcién més de Educacion Superior en el
Estado de México, pretende hacer que sus labores académicas y oferta educativa como institucion
sean promocionadas y difundidas en su zona de influencia, por tanto, se elabora el presente
programa y mediante su ejecucion se buscan objetivos y metas referentes a la matricula de nuevo
ingreso, asi como dar a conocer los Modelos Educativos que imparte la Universidad.

En este programa se describen las actividades de Difusion y Promocién Institucional de la oferta
educativa de la UPOTec, haciendo notar, que este tipo de actividades revisten para el desarrollo
sociocultural y econémico del pais y para la construccion de un mejor futuro, para el cual las nuevas
generaciones deberan estar preparadas con las competencias actuales, nuevos conocimientos y
por ende ideales vanguardistas.

3.- OBJETIVO GENERAL.

Establecer las actividades que seran aplicables para promocionar y difundir la oferta académica de
la UPOTec, asi como trazar la directriz para los egresados y alumnos que estan por egresar del nivel
medio superior de la regioén.
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4. RESPONSABLE/ACTIVIDADES.

e Departamento de Planeacion y Vinculacién, se encarga de dar seguimiento a todas las
actividades de este programa.

* Sub Direccién Académica, se encarga de revisar la propuesta del material de promocién
y difusién de la oferta educativa e institucional.

e Subdireccion Administrativa, se encarga de suministrar los recursos financieros y
materiales para el desarrollo de este programa.

¢ Departamento de Estudios Profesionales, se encarga de apoyar en la promocion y
difusién de la oferta educativa e institucional.

¢ Departamento de Control Escolar, se encarga de apoyar en la promocién y difusion de la
oferta educativa e institucional.

5. INSUMOS.

5.1 Datos logisticos.
e Definicion de fechas de preinscripcién y de examen de admision.
e Programas académicos en su Ultima actualizacién para promocionar y difundir.
e Precisar la zona de influencia de la Universidad.
¢ Directorio de escuelas de nivel medio superior de la zona de influencia de la Universidad.

5.2 Recursos materiales y financieros.
e Papeleria.
¢ Equipo de computo.

e Cafidn.
e Carteles.
¢ Volantes.

e Transporte.

e Vales de gasolina.

e Suficiencia econdmica para de ser el caso renta de espectaculares.

e Suficiencia econdmica para impresién de lonas de vinil informativas.

e Partida 3612, Publicaciones Oficiales y de Informacion en General $ 19,166.00 (Estatal).

6. REFERENCIAS.

e Planes de Estudio actualizados al 2021.

» Calendario del Ciclo Escolar septiembre 2021 - agosto 2022.

e Manual de Identidad vigente de Gobierno del Estado de México.

» Fecha de Examen(es) de Admision para el Ciclo Escolar septiembre 2022 — agosto 2023.
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7. SEGUIMIENTO, MEDICION, RESULTADOS.

Informar si las acciones realizadas corresponden a las planeadas en el programa, con el propoésito
de alcanzar el objetivo y cumplimiento del programa establecido. Los datos a dar seguimiento son:

e Formato de registro de Escuela visitada para promocion de la oferta educativa.
e Numero de alumnos promocionados.

» Evidencias de colocacion de lonas y carteles.

e Visitas de Escuelas de Nivel Medio Superior a la Universidad.

e Numero de Fichas de solicitud para examen de admisién.

8. CRONOGRAMA.

Fecha de Fecha de
Inicio Término

Acciones Responsable

A.- Material de promocion.

Realiza el disefio y gestion de cartel y
volantes para obtener la autorizacién | 24/Ene/2022 | 24/Feb/ 2022

necesaria para su impresion.

§o||01t§‘a la Subdireccién Admlnistrgtlva la 04/Feb/2022 | 24/Fab/o022 Departamer];zo
impresion del cartel y Volante promocionales. de Planeacion y
Realiza la seleccion de material promocional: Vinculacion.

e 24/Ene/2022 | 31/Ene/2022
Lapiz, pluma, regla, taza, entre otros.

Solicita a la Subdireccion Administrativa la
compra de los materiales promocionales.

01/Feb/2022 | 01/Feb/2022

B.- Visitas de promocién a instituciones de nivel medio superior.

Estamos sujetos al color del semaforo sanitario nos permita regresar a las actividades
presenciales y realizar las visitas programadas a las diferentes Escuelas del Nivel Medio
Superior, de no tener las condiciones para el regreso asistente, se implementara la difusién
virtual de la Oferta Educativa, tomando como base el directorio de las Escuelas
programadas y sus redes sociales oficiales.

Generar directorio de escuelas de Nivel

Medio Superior, incluyendo: Preparatorias Departamento
1
Oficiales, CBT, Conalep, CECyTEM, CBTIS, | °/ENe/2022 | 31/Ene/2022 | "~ "0 y
TIS y escuelas particulares. Vinculacion.
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Generar agenda para visita institucional en la
cual se promocione la oferta educativa.

18/Feb/2022

06/Jun/2022

Acudir a la cita programada y presentar el
modelo educativo ante los alumnos, asi como
la reparticion de tripticos y resolver dudas
sobre la informacién expuesta.

18/ Feb/2022

06/Jun/2022

Acciones

Fecha de
Inicio

Fecha de
Término

Responsable

C.- Pegado de Carteles y Perifoneo.

Ubicar lugares con alto indice de transito
peatonal con la finalidad de tener mayor
impacto visual y auditivo posible.

Solicitar permiso para pegar carteles en
edificios de gobierno, estaciones de
transporte, centros comerciales, hospitales,
escuelas, entre otros sitios publicos.

Solicitar apoyo a la comunidad universitaria
(estructura, docentes y alumnos) para la
colocacion de carteles en lugares aledafios a
su zona de residencia.

07/Mar/ 2022

12/Ago/202

Departamento
Planeacion y
Vinculacion.

D.- Atencién personalizada a solicitantes de informacion.

En funcion de la informacién solicitada
atender y canalizar a los interesados al
departamento més pertinente para resolver
sus dudas, como puede ser area Académica, .
area Administrativa, Control Escolar y/o,
Planeacion y Vinculacion.

14/Feb/2022

16/Dic/2022

Departamento
de Planeacién y
Vinculacion.

E.- Visitas de Escuelas de Nivel Medio Superior a la Universidad.
Estamos sujetos al color del semaforo sanitario nos permita regresar a las actividades
presenciales y realizar las visitas programadas a las diferentes Escuelas del Nivel Medio
Superior, de no tener las condiciones para el regreso asistente, se implementara la difusién
virtual de la Oferta Educativa, tomando como base el directorio de las Escuelas

programadas y sus redes sociales oficiales.
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Generar agenda para que visiten la
Universidad, con la finalidad de presentar
nuestras instalaciones, equipo de laboratorio,
promover y difundir el modelo educativo,
perfiles de ingreso y egreso de las carreras,
asi como resolver dudas.

(Incluir  Preparatorias  Oficiales, CBT,
Conalep, CECyTEM, CBTIS, CETIS vy
Escuelas Preparatorias Particula

14/Feb/2022

s Departamento
de Planeacién
y Vinculacién.

16/Dic/2022

e Departamento
de Estudios
Profesionales.

Seguimiento a cumplimiento del programa.

Verificar el cumplimiento de las actividades Fecha de Revision
para que de ser el caso se implementen y
documenten acciones preventivas y/o | 04/Feb/2022 04/Jul/2022

; , - Departamento
correctivas aplicadas al desarrollo de las | 04/Mar/2022 05/Ago/2022 T —
actividades del programa con la finalidad de | 04/Abr/2022 02/Sep/2022 VirieuhaeiEn 4
cumplir con el desarrollo de cada una de las 09/May/2022  03/Oct/ 2022 '
actividades y con la meta de alumnos de | 03/Jun/2022 04/Nov/202
nuevo ingreso.

) . L Departamento
Reporte final de Actividades y Estadisticas 09/Dic/2022 de Planeacion y
del Programa . o

Vinculacion.
ELABORO AUTORIZO

AN

Lic. Arturo Jasso Barxanco,
Jefe del Departamento de
Planeacion y Vinculacion de la
Universidad Politécnica de
Otzolotepec

Calle Sin Nombre, Sin nimero, Barrio Dos Caminos, C.P. 52080, Villa Cuauhtémoc, Otzolotepec, Estado de México.

r. en D. Carlos José Millan Arratia,
Rector de la Universidad
Politécnica de Otzolotepec
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