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Oficio Num.: 210C4001000400L/006/2021
Otzolotepec, Estado de México,
a 13 de enero de 2021
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Por este conducto y en atencion a lo dispuesto en el articulo 45 del Presupuesto de Egresos
3 del Gobierno del Estado de México, asi como lo preceptuado en la Disposicion Quinta de
las Medidas de Austeridad y Contencién al Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado
de México para el ejercicio fiscal 2021, me permito enviar a Usted, el Programa Anual

" Ahorro para el Ejercicio Fiscal 2021, de la Universidad Politécnica de Otzolotepec.

Derivado de que, el Convenio de Apoyo Financiero celebrado entre la Secretaria de
Educacion Publica, el Gobierno del Estado de México y la Universidad Politécnica de
Otzolotepec, estipula que el Subsidio Ordinario Federal para el Ejercicio Fiscal 2021
estipula que el Recurso Federal serd para cubrir Unicamente Gastos de Operacion de la
Institucion, en los Capitulos 2000 “Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales”.

Es importante mencionar que, si la Universidad presenta ahorros presupuestarios en los
capitulos antes referidos, la Federacion podra realizar reducciones al Presupuesto de los
Ejercicios Subsecuentes, lo que originaria que la Universidad Politécnica de Otzolotepec,
no este en posibilidades de atender las necesidades sustantivas y adjetivas que requiere
la Comunidad Universitaria.
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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE OTZOLOTEPEC
PROGRAMA ANUAL DE AHORRO 2021
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| PRESUPUESTO ANUAL AUTORIZADD

AREALIZAR PARA GENERAR
< AHCRRO . ;

Dotacién de vales en el
consumo de combustible

Reduccion del 15% en
dotacion de combustible y
lubricantes de los vehiculoos
¥ suministro en comisiones
oficiales

ADITIVOS

y Tribunales Administrativos del Poder
Ejecutivo del Estado de México

* La UPOTec realiza el suministro de
combustible a través de vales de
combustible

* Redistribucién de combustibles y
lubricantes a los vehiculos por comisién

oficial, respetando un ajuste de reduccidn
del 10%

i i D LES Y
PAPALERIA Y ARTICULOS DE 2?.11 MATERIA| 4 409,975.00 1.5% s 6,149.63
OFICINA UTILES DE OFICINA
Manual de comunicacién * En la emision de documentos oficiales se
formal de [a Administracion observara el Manual de Comunicacién
Publica Formal de la Administracion Publica Estatal
Uso de correo electrénico * La correspondencia interna e informacion

* Reciclado de hojas bond en |a impresid
Impresion de documentos en 2112 ENSERES DE de "B ddo = ,_(3;?5 o 7 ‘end P b A
airibs lad6e e 188 hijas s 9,943,00 |de "Borradores” * Impresién de pruebas en 1.5% $ 149.15
OFICINA bajo taner
Reciclado de papel
ICIon de * Cubrir los requerimientos necesarios de
consumibles por cada drea Administrativa, llevando a cabo el
requerimientos minimos de seguimiento por drea para su uso racional
cada area y asignacion por de los recursos
medio de vales
MATERIALES Y UTILES PARA
EL PROCESAMIENTO EN
EQUIPOS Y BIENES
INFORMATICOS
2141 MATERIALES Y N
UTILES PARA EL *Impresiones en bajo toner o tinta,
Ahorro de toner y tintas PROCESAMIENTO EN| § 20,310.00 re«la\izando la configuracion de impresoras 1.5% $ 304.65
EQUIPOS Y BIENES existentes en la UPOTec
. : INFORMATICOS - .
Adquisiciones de consumibles * Cubrir los requerimientos minimos
por requerimientos minimos necesarios de cada Area Administrativa,
de cada drea y asignacién or llevando a cabo el seguimiento por drea
medio de vales para su uso racional de los recursos
MATERIAL Y ENSERES DE
LIMPIEZA
ARG BHE sl ehSEias * Uso racional del material que se utiliza en
T —— la limpieza de los edificios de la UPQTec y el
P 2161 MATERIAL Y suministro de material en sanitarios
ENSERES DE $ 29,172.00 1.5% $ 437.58
Adquisicion de materiales y LIMEIEZA, % 2 i .
ersecesde impleza por Cubrir los requerimientos minimos
requerisintos miniios e necesarios de cada edificio, llevando a cabo
ecificio de la UPOTec y el seguimiento para el uso racional de los
asignacion por medio de vales PEEA0Y
COMBUSTIBLE, LUBRICANTES
Y ADITIVOS
*De acuerdo a la comisién que se le asigna
al servidor publico que requiere
combustible determinar el importe que se
PiGvakr e atliprdiETas haré en conformidad al Acuerdo por el cual
comisiones oficiales asignadas se establecen las politicas, bases y
de trabajo lineamientos, en materia de Adquisiciones ,
2611 COMBUSTIBLE Enajenaciones y Arrendamientos y servicio
LUBRICANTES Y § 210,286.00 de las Dependencias, Organismos auxiliares 39 $ 6,308.58

SERVICIO DE ENERGIA
ELECTRICA




Uso de equipo electrdnico de
computo en horario oficial

lluminacion de las oficinas

Uso de la luz artificial

Servicio de telefonia

3111 SERVICIO DE
ENERGIA ELECTRICA

n

86,578.00

* Sera responsabilidad de cada servidor
publico al término de la jornada laboral
verificar, apagar y desconectar aparatos
electronicos y equipos de computo, en caso
de omision se podran hacer acreedores de
sanciones administrativas que determine el
érgano de control interno correspondiente

* Sera responsabilidad de cada servidor
publico al término de la jornada laboral
verificar, apagar y desconectar aparatos
electrénicos y equipos de computo, en caso
de omisién se podran hacer acreedores de
sanciones administrativas que determine el
drgano de control interno correspondiente
* Hacer uso de la luz artificial, esto es con
focos y lamparas al minimo, apagandolos
cuando las condiciones lo propicien o falta
de uso

1.5%

1,298.67

SERVICIO DE TELEFONIA
CONVENCIONAL

Conmutador central
telefénico

Registro de llamadas

Envio de informacién y
comunicacién via Internet
que disminuye el uso de
telefonia convencional

Teléfono exclusivo para uso
oficial

3141 SERVICIO DE
TELEFONIA $
CONVENCIONAL

88,334.00

* Realizacion de llamadas telefénicas
mediante un conmutader telefénico que
permitird el control de llamadas de las
diferentes Areas Administrativas

*Se restringirdn las llamadas de larga
distancia internacional y llamadas a celular,
siendo registradas en una bitacora que se
establezca en el drea del conmutador
central telefénico

* Enviar oficios e informacién por medio de
internet que disminuya el uso de la

* Utilizacion del servicio telefénico para
llamadas exclusivamente de uso oficial

1.5%

1,325.01

MANTENIMIENTO DE
VEHiCULOS

REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE
VEHICULOS OFICIALES

3551 REPARACION Y
MANTENIMIENTO
DE VEHICULOS
TERRESTRES,
AEREOS Y
LACUSTRES

10,369.00

* Se abstendra de efectuar mantenimiento
preventivo o correctivo a los vehfculos
oficiales cuando el costo de esta exceda el
35% del valor comercial del mismo, para
este efecto se obtendrd el valor comercial
de cada vehiculo y se realizard el registro de
las mantenimientos realizados a cada
vehiculo

1.5%

155.54

ASESORIAS ASOCIADAS A
CONVENIOS O ACUERDOS

ASESORIAS ASOCIADAS A
CONVENIOS O ACUERDOS

3311 ASESORIAS
ASOCIADAS A
CONVENIOS O s
ACUERDOS

24,185.00

SEUEDETIT JUSTITICAT qUE E5Tds SOTT Parte
de la operacion sustantiva de la UPOTec
para efectos de su autorizacién previa por
parte de la Subsecretaria de Administracién,
sin perjuicio de los demds requisitos que
tengan que cumplirse para la dicha
contratacién, en términos de lo dispuesto
en los articulos 17, de la Ley de
Contratacidn Pablica del Estado de México y
Municipios, 96, 97, 98 y 99 de su
Reglamento y demas normatividad

lirahle

1.5%

362,78

CUOTAS Y SUSCRIPCIONES

3991 CUQTAS Y
SUSCRIPCIONES

10,295.00

* Las cuotas y suscripciones a asociaciones
diversas y suscripciones a diarios, revistas y
publicaciones especializadas, solo se podran
ejercer cuando estas sean indispensables
para el cumplimiento de las actividades de
las dreas sustantivas de la UPOTec

1.5%

154.43

GASTOS DE SERVICIOS
MENORES

GASTOS DE SERVICIOS
MENORES

3992 GASTOS DE

SERVICIOS
. __meones%

10,148.00

* Se deberdn reducir hasta un 10% el uso de
transporte, estacionamientos, alimentos de

1.5%

152.22

personal [servicios de cafeteria) entre otros

Las partidas presupuestal
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