Universidad Politécnica
de Otzolotepec

PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PERFIL DE SECRETARIA DE
RECTOR, DE SUBDIRECTOR y JEFE DE DEPARTAMENTO

Nivel de Estudios

Maximo preferentemente: Carrera Técnica Secretarial (Secretaria Ejecutiva)

Escolaridad Minimo: Secundaria Técnica
Profesiones
Experiencia Ambito de experiencia Publico o Privado, minimo un afio.
Laboral Tiempo de experiencia laboral Minimo un afio. J
COMPETENCIAS REQUERIDAS
CONOCIMIENTOS CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD
» Capacidad Intelectual para el pensamiento critico. » Consiente de la importancia del cumplimiento de las

obligaciones del sistema.
~ Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.
» Consiente de la politica de calidad y objetivos.

PA4F-3




Universidad Politécnica
e Olzolotepec

PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PERFIL DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Nivel de Estudios

Maximo deseable: Licenciatura
Minimo: Bachillerato concluido y Carrera técnica

Licenciatura en Finanzas
Licenciatura en Contaduria
Licenciatura en Administracidn
Licenciatura en Economia

Escolaridad . . ; p
. Licenciatura en Psicologia
Profesiones i . .
Licenciatura en Arquitectura
Licenciatura en Informatica
. Licenciatura en Ingenieria Civil

Ingenieria Industrial
Carreras afines

Experiencia Ambito de experiencia Publico o Privado, minimo un afio.

Laboral Tiempo de experiencia laboral Minimo un afio.

COMPETENCIAS REQUERIDAS
CONOCIMIENTOS CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD
~ Capacidad Intelectual para el pensamiento critico. » Consiente de la importancia del cumplimiento de las

obligaciones del sistema.
» Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.
» Consiente de la politica de calidad y objetivos.
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Universidad Politécnica
de Otzolotepec

PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PERFILES IQU

Nivel de Estudios

Maximo deseable: Posgrado (en Ingenieria o afin)
Minimo: Licenciatura (en Ingenieria o afin)
Inglés B2 del MCERL o equivalente para las asignaturas del modelo BIS.

Ingeniero Quimico
Ingeniero Industrial
Bioquimico

Licenciatura en Quimica

Escolaridad Licenciatura en Fisica
; Licenciatura en Matematicas
Profesiones : : - Y
Licenciatura en Administracion
Licenciatura en Recursos Humanos
Licenciatura en Gestion y Economia Ambiental
Licenciatura en Psicopedagogia
Licenciatura en
Carreras afines y/o conocimientos de acuerdo con la asignatura que imparte. J
Experiencia Ambito de experiencia Publico o Privado, minimo un afio.
Lakatal Tiempo de experiencia laboral Minimo un afio como docente. ]
COMPETENCIAS REQUERIDAS
B CONOCIMIENTOS CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD
~ Capacidad Intelectual para el pensamiento critico. » Consiente de la importancia del cumplimiento de las
» Dominio de exposicion frente a grupo. obligaciones del sistema.
~ Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.
~ Consiente de la politica de calidad y objetivos.
|
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PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PERFIL DE JEFE DE OFICINA

Nivel de Estudios

Maximo deseable: Licenciatura
Minimo: Bachillerato concluido y Carrera técnica

Escolaridad
Profesiones

Licenciatura en Finanzas
Licenciatura en Contaduria
Licenciatura en Administracidn
Licenciatura en Economia
Licenciatura en Psicologia
Licenciatura en Arquitectura
Licenciatura en Informatica
Licenciatura en Ingenieria Civil
Ingenieria Industrial

Carreras afines

Experiencia | Ambito de experiencia

Publico o Privado, minimo un afio.

Laboral

Tiempo de experiencia laboral

Minimo un afio.

COMPETENCIAS REQUERIDAS

CONOCIMIENTOS

CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD

»~ Capacidad Intelectual para el pensamiento critico.

Consiente de la importancia del cumplimiento de las

obligaciones del sistema.
Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.
Consiente de la politica de calidad y objetivos.
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Universidad Politécnica
de Otzolotepec

PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PERFIL DE ASISTENTE DE SERVICIOS Y MANTENIMIENTO

Nivel de Estudios

Maxima deseable: Carrera técnica De oficio
Minima: Secundaria concluida

Escolaridad Carrera técnica en carpinteria
AREAS AFINES Carrera técnica en plomeria
Carreras afines
Experiencia Ambito de experiencia Publico o Privado, minimo un afio.
Labaral Tiempo de experiencia laboral Minimo un afio.
COMPETENCIAS REQUERIDAS
CONOCIMIENTOS CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD
e Losreferentes al drea técnica u oficio que desempefie. e Consiente de la importancia del cumplimiento de las obligaciones

del sistema.
e Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.
e Consiente de la politica de calidad y objetivos.
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PERFIL DE PUESTOS

Universidad Politécnica
de Otzolotepec

DESCRIPCION DE PERFIL DE LABORATORISTA

_ . Maximo deseable: Pasante en Licenciatura o con carrera trunca.
Nivel de Estudios . L .
Minimo: Técnico Laboratorista.

Escolaridad ITM: TSU en Mantenimiento, Electromecdnica, Industrial y Mecatrénica.

Profesiones Licenciatura en Administracion y Gestion Empresarial, Computacién, Informatica,
Ingenieria Quimica: TSU en Ing. Quimica, Técnico Laboratorista Quimico.

Experiencia Ambito de experiencia Publico o Privado, minimo un afio.
Laboral

Tiempo de experiencia laboral Minimo un afio como laboratorista.

COMPETENCIAS REQUERIDAS

CONOCIMIENTOS CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD

~ Capacidad Intelectual para el pensamiento critico. ~ Consiente de la importancia del cumplimiento de las
obligaciones del sistema.

Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.

Consiente de la politica de calidad y objetivos.

v v
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Universidad Politécnica
de Otzolotepec

PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PERFIL DE AUDITOR

Nivel de Estudios

Maximo deseable: Licenciatura
Minimo: Pasante de Licenciatura.

Licenciatura en Derecho

Escolaridad ' ) -
) Licenciatura en Contabilidad
Profesiones ) i o By
Licenciatura en Administracion
Carreras afines
Experiencia Ambito de experiencia _ Publico o Privado, minimo un afio.
Laboral ) L G ]
Tiempo de experiencia laboral Minimo de seis meses.

COMPETENCIAS REQUERIDAS

CONOCIMIENTOS

CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD

» Conocimientos y competencias de acuerdo con la
asignatura que imparte.

Consiente de la importancia del cumplimiento de las

obligaciones del sistema.
Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.
Consiente de la politica de calidad y objetivos.
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Universidad Politécnica
de Otzolotepec

PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PERFILE LAGE

Nivel de Estudios

Maximo deseable: Posgrado (drea econémico-
administrativo o afin)

Minimo: Licenciatura (drea econdmico-
administrativo afin) '

Inglés B2 del MCERL o equivalente para las
asignaturas del modelo BIS.

Licenciatura en Administracidn.
Licenciatura en Negocios Internacionales.

Contador Publico
Economista

Escolaridad . . Mercaddlogo
Licenciatura en Recursos Humanos. ) } .
; ; ; ., Licenciatura en Sustentabilidad
Licenciatura en Sistemas de Informacion. . . .
. . . Administrador Financiero
. Licenciatura en Turismo. : : .
Profesiones . - - ; ; Ingeniero en Gestion Empresarial
Licenciatura en Gestion y Economia Ambiental. . )
; : - Ingeniero Industrial
Licenciatura en Desarrollo Turistico Sustentable. : )
. . - » . Licenciatura en Derecho
Licenciatura en Administracion de Negocios. .. e
] . ‘- ¢ i ; Fisico-matematico
Licenciatura en Informética Administrativa. . 5
: ; ; 2 Carreras afines y/o conocimientos de acuerdo
Licenciatura en Psicologia. ) ,
con la asignatura que imparte.
Experiencia Ambito de experiencia Publico o Privado, minimo un afio.
Laboral Tiempo de experiencia laboral Minimo un afio como docente.
COMPETENCIAS REQUERIDAS
CONOCIMIENTOS CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD
~ Capacidad Intelectual para el pensamiento critico. » Consiente de la importancia del cumplimiento de las

» Dominio de exposicién frente a grupo.

obligaciones del sistema.
Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.
Consiente de la politica de calidad y objetivos.
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PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PERFILES ITM

Nivel de Estudios

Maximo deseable: Posgrado (en Ingenieria o afin)
Minimo: Licenciatura (en Ingenieria o afin)
Inglés B2 del MCERL o equivalente para las asignaturas del modelo BIS.

Ingenieria en Produccidn Industrial
Ingenieria en Electromecanica
Ingenieria en Mecatrdnica
Ingenieria en Gestién Empresarial
Ingenieria en Electrdnica

~ Consiente de las consecuencias al omitir el sistema.
~ Consiente de la politica de calidad y objetivos.

Escolaridad ; ; o
Licenciatura en Fisica
Profesiones Licenciatura en Matematicas
Licenciatura en Administracidn
Licenciatura en Recursos Humanos
Licenciatura en Gestién y Economia Ambiental
Licenciatura en Psicopedagogia
Licenciatura en Derecho
Carreras afines y/o conocimientos de acuerdo con la asignatura que imparte.
Experiencia Ambito de experiencia Publico o Privado, minimo un afio. T
boral . S s 5 .
Labak Tiempo de experiencia laboral Minimo un afio como docente. J
COMPETENCIAS REQUERIDAS
CONOCIMIENTOS CONCIENTIZACION EN EL SISTEMA DE CALIDAD
» Capacidad Intelectual para el pensamiento critico. » Consiente de la importancia del cumplimiento de las
» Dominio de exposicién frente a grupo. obligaciones del sistema.
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