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Otzolotepec, Estado de México

A 17 de enero de 2024,

H. JUNTA DIRECTIVA

PRESENTE

Con fundamento en el Articulo 24 Fraccién XI del Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el
Organismo Publico Descentralizado denominado Universidad Politécnica de Otzolotepec. Se somete a
consideracién de este Organo de Gobierno el Programa Anual de Editorial 2024 de la Universidad
Politécnica de Otzolotepec, para su analisis y aprobacién, en su caso.

Atentamente

MONTUFAR TRUJILLO L i

D.C.I.JOSE D N\ bt o Poltcitcs,
EN ADO DEL DESPACHO DE LOS ASUNTO DE LARECTORIA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE OTZOLOTEPEC R

Calle Revolucian N.°1, Bo. Dos Caminos, Villa Cuauhtemoc, C.P. 52080, Otzolotepec. Estado de México.
Teléfonos: (722) 918 2018, (722) 918 2020, (722) 918 2021 y (722) 918 2022,
rectoria_upotec@upotzolotepec.edu.mx / upotec.edomex.gob.mx
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"5024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México"
PROGRAMA ANUAL EDITORIAL INSTITUCIONAL.
1.- DATOS.

1.1 Alcance:

Este programa aplica al material editorial interno de la Universidad.
1.2 Vigencia:

1 ano.

1.3 Version:

Quinta Version, Fecha 05 de enero 2024.

1.4 Participantes:

o Rectoria.

o Subdireccion Académica

° Subdireccion Administrativa.

° Departamento de Estudios Profesionales N
o Departamento de Recursos Financieros. i\
e Departamento de Control Escolar.

° Departamento de Vinculacion y Planeacion.,

e Departamento de Recursos Humanos y Matenales :

. Abogacia General e Igualdad de Género. Ny PEOTX

. Organo Interno de Control.

2.- JUSTIFICACION.

La Universidad Politécnica de Otzolotepec, pretende hacer que el ejercicio de sus funciones sea de dominio de
la comunidad universitaria, lo anterior mediante la publicacion de una gaceta interna.

Dando primordial importancia a la difusion en medios digitales, el presente programa describe la forma en la que
se llevaré la actividad editorial dentro de la Universidad.

3. RESPONSABLE/ACTIVIDADES.

« Departamento de Planeacion y Vinculacion, se encarga de dar seguimiento a todas las
actividades de este programa.

. Subdireccion Académica, se encarga de dar visto bueno del material editorial a difundir.
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Subdireccion Administrativa, se encarga de proveer los recursos para el desarrollo de este

programa.

Departamento de Estudios Profesionales, se encarga de apoyar en las actividades para
recabar informacion susceptible de ser publicada.

Departamento de Control Escolar, se encarga de apoyar en las actividades para recabar
informacion susceptible de ser publicada.

4. INSUMOS.

4.1 Informacién relevante para estructurar la informacioén interna a publicar.

4.2 Recursos.

5. REFERENCIAS.

Papeleria.

Equipo de computo.
Suficiencia Presupuestal
Impresora
Facebook '
Instagram
Google
Carteles

Planes de Estudio

Calendario del Ciclo Escolar
Manual de Identidad

Actas de juntas, comités, jurados.

6. ACCIONES.

Acciones Fecha de Fecha de

.. . Responsable
Inicio Término P

A.- Recopilacién de Informacion

| Realiza la recopilacion de la informacion a ser
publicada en redes sociales de manera | 05/Ene/2024 16/Dic/ 2024 | Departamento

ﬁ@}ral. | de Planeacién y
Estructurar informacion a publicar en redes ) Vinculacion.
. : ; o 07/Feb/2024 16/Dic/2024
sociales en los primeros dias hébiles del mes.
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Acciones Fecha de Fecha de
g .. Responsable
Inicio Término
B.- Emisién de la informacion “Upotec Informa”
" Solicitar a la Subdireccién Académica la
o . Departamento
publicacion en redes sociales de la de Planeacion
informacion mensual relevante, de | 15/Ene/2024 19/Dic/2024 ) e y
; . . o Vinculacion.
preferencia en los 5 primeros dias habiles de
cada mes.

7. SEGUIMIENTO, MEDICION, RESULTADOS:

Informar si las acciones corresponden a las planteadas en el programa, con el propdsito de alcanzar el objetivo

y programa establecido.

Elizalleth Montoya Ortiz '~ _
Departamento de Planeaciény
Vinculacién de la Universidad = © |

Politécnica de Otzolotepec -
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Seguimiento a cumplimiento del programa y de 05/Feb/2024 05/Feb/2024 Departamento
ser el caso realizar acciones preventivas y/o | 04/Mar/2024 04/Mar/2024 de Planeacion y
correctivas derivadas del desarrollo de las | 08/Abr/2024 08/Abr/2024 Vinculacion.
actividades con la finalidad de cumplir con el | 06/May/2024 06/May/2024
objetivo y desarrollo de cada una de las 03/Jun/2024 03/Jun/2024
actividades. 01/Jul/2024 01/Jul/2024

05/Ago/2024 05/Ago/2024

02/Sep/2024 02/Sep/2024

01/0ct/2024 01/Oct/2024

04/Nov/2024 04/Nov/2024

02/Dic/2024 02/Dic/2024

AUTORIZO

D.C.l. José de Jesus Montafar Trujillo
Encargado del Despacho de los

Asuntos de Rectoria de la
Universidad Politécnica de
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